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AVVISO DI SELEZIONE NON VINCOLANTE PER ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CONTABILE 
(JUNIOR) PER IL COORDINAMENTO TEATRALE TRENTINO 

 

Il Consiglio direttivo dell’Associazione Coordinamento Teatrale Trentino (di seguito anche “CTT”) , con 
verbale di data 27 gennaio 2026 ha indetto la selezione per un/una assistente amministrativo – contabile 
(junior). 

Il CTT è un’associazione di Comuni della Provincia autonoma di Trento, deputata alla diffusione della 
cultura teatrale professionale e cinematografica.  

Il CTT collabora con le amministrazioni comunali fornendo loro consulenza tecnica, artistica e 
organizzativa per la realizzazione di progetti nei diversi settori dello spettacolo professionale dal vivo e 
del cinema. Collabora inoltre con le scuole di ogni ordine e grado nella ideazione, progettazione e 
realizzazione di percorsi di formazione alle arti dello spettacolo dal vivo e del cinema. 

Il CTT organizza sul territorio della provincia di Trento stagioni e rassegne teatrali professionali e 
cinematografiche, progetti di teatro e cinema per le scuole, teatro e cinema in lingua originale, e in 
generale spettacoli dal vivo nonché attività di formazione del pubblico alle arti dello spettacolo. 

 

Prestazioni richieste e ruolo: 

• Supporto amministrativo e contabile di base 

• Gestione e organizzazione documenti anche in formato digitale 

• Aggiornamento e controllo file Excel 

• Registrazione documenti (fatture, note, ricevute) e gestione scadenze 

• Supporto operativo a pratiche amministrative e rendicontazioni 

 

Il ruolo prevede l’occupazione a tempo parziale (30 ore settimanali), e non è compatibile con lo 
svolgimento di altri incarichi, salvo nei casi consentiti dal Consiglio direttivo. 

La sede di lavoro è a Trento salvo trasferimento della sede in altro luogo provinciale. 

 

Incarico: 

L’incarico di cui al presente avviso sarà conferito mediante contratto di lavoro subordinato a tempo 
determinato in applicazione del CCNL del settore terziario, con inquadramento e trattamento economico 
previsto per il 3° livello della durata di un anno e potrà essere rinnovato alle condizioni previste dalla 
normativa, oppure trasformato a tempo indeterminato. La retribuzione sarà commisurata al ruolo e alle 
competenze. 
E’ previsto un periodo di prova di sei mesi.  

 

Requisiti di legge: 

a) godimento dei diritti civili e politici in Italia e/o negli Stati di appartenenza o provenienza; 
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b) non avere riportato condanne penali passate in giudicato o provvedimenti definitivi di misure di 
sicurezza o di prevenzione e non avere procedimenti penali e/o amministrativi in corso che impediscano 
l'instaurazione o il mantenimento del rapporto di lavoro; 
c) non essere stati destituiti/e dall’impiego o licenziati/e per giusta causa e/o non essere stati dichiarati/e 
decaduti/e da un pubblico impiego per avere conseguito lo stesso mediante la produzione di documenti 
falsi o viziati da invalidità non sanabili; 
d) insussistenza delle cause di inconferibilità e incompatibilità previste dal D. Lgs n. 39/2013; 
e) in caso di soggetti che abbiano svolto attività imprenditoriale, non essere stati dichiarati falliti e/o non 
aver avuto ruoli di legale rappresentanza in società in stato di fallimento, liquidazione coatta 
amministrativa o concordato preventivo; 
f) non avere esercitato negli ultimi 3 anni poteri autoritativi o negoziali per conto delle amministrazioni 
pubbliche nei confronti del CTT. 
 

Requisiti specifici di ammissione: 

• Ottima padronanza di Excel e del pacchetto Microsoft Office  

• Buona dimestichezza con strumenti digitali 

• Basi amministrative/contabili (anche da percorso di studi) 

• Precisione, ordine, autonomia, capacità di imparare in fretta 

 

Titoli preferenziali 

• Esperienza in ufficio amministrativo 

• Familiarità con gestionali contabili / fatturazione elettronica 

 

La/il candidata/o dovrà essere munita/o di patente B. 

 
Modalità di partecipazione alla selezione: 

La candidatura con allegato, curriculum vitae sottoscritto ed eventuale ulteriore documentazione 
attestante le esperienze avute dovrà giungere via mail all’indirizzo info@trentinospettacoli.it entro e non 
oltre il giorno 15 febbraio 2026 alle ore 23.00 

 

Selezione: 

La selezione sarà effettuata dalla Commissione appositamente nominata dal Consiglio Direttivo. La 
Commissione effettuerà una prima selezione sulla base dei curricula dei candidati ed effettuerà un 
colloquio con i candidati che risulteranno più idonei. La/Il candidata/o prescelta/o riceverà comunicazione 
a mezzo posta elettronica. La/Il candidata/o prescelta/o si impegna a presentare, pena decadenza, entro 
il termine e con le modalità ivi indicate la documentazione necessaria per la stipula del contratto e la 
dichiarazione attestante i requisiti di legge a norma degli artt. 47 e seguenti del DPR n. 445/2000. 
 
Trattamento dei dati personali 
Ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali e delle disposizioni della normativa nazionale, si informa che, titolare del 
trattamento dei dati è Associazione per il Coordinamento Teatrale Trentino (email: 
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info@trentinospettacoli.it; sito web: www.trentinospettacoli.it); responsabile per la protezione dei dati è 
Associazione per il Coordinamento Teatrale Trentino i dati vengono raccolti e trattati ai fini della 
stipulazione del contratto, compresi gli adempimenti contabili e il pagamento del corrispettivo; i dati 
vengono trattati con sistemi informatici e/o manuali, attraverso procedure adeguate a garantirne la 
sicurezza e la riservatezza; i dati possono essere comunicati ad altri soggetti pubblici o privati che, 
secondo le norme, sono tenuti a conoscerli o possono conoscerli, nonché ai soggetti che sono titolari del 
diritto di accesso; il conferimento dei dati ha natura obbligatoria ai fini della stipulazione del contratto. Non 
fornire i dati comporta impedire che si possa procedere al perfezionamento del contratto di assunzione; i 
dati sono conservati nei termini di legge; i diritti dell'interessato sono: richiedere la conferma 
dell'esistenza o meno dei dati che lo riguardano; ottenere la loro comunicazione in forma intelligibile; 
richiedere di conoscere l’origine dei dati personali, le finalità e modalità del trattamento, la logica applicata 
se il trattamento è effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; ottenere la rettifica , la cancellazione, la 
limitazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge; richiedere 
la portabilità dei dati; aggiornare, correggere o integrare i dati che lo riguardano; opporsi, per motivi 
legittimi, al trattamento dei dati; proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali. 
 

Disposizioni finali: 
Il presente avviso viene pubblicato nella “Sezione Amministrazione Trasparente” del sito 
dell’Associazione Coordinamento teatrale trentino – Trentino spettacoli all'indirizzo https:// 
https://www.trentinospettacoli.it/p/amministrazione-trasparente-del-ctt/  
La procedura di cui al presente avviso non vincola in alcun modo il CTT che si riserva la facoltà di 
prorogare, sospendere, revocare o modificare il presente avviso o, insindacabilmente, non procedere alla 
nomina. 
La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione in epigrafe implica accettazione 
incondizionata delle disposizioni di cui al presente avviso, senza riserva alcuna, e non determina in capo 
ai/alle candidati/e alcun diritto soggettivo alla partecipazione stessa o al conferimento dell’incarico. 
Il CTT non assume responsabilità alcuna in caso di dispersione di comunicazioni dipendenti da inesatte 
indicazioni del domicilio o del recapito indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o fatti 
comunque imputabili a terzi, al caso fortuito o a forza maggiore. 
Il CTT si riserva di controllare la veridicità delle dichiarazioni rese dai/dalle candidati/e ai sensi dell’art. 71 
del D.P.R. n. 445/2000. Laddove dagli accertamenti dovesse emergere la non veridicità delle 
dichiarazioni rese, l’autore/autrice, a prescindere dai profili di carattere penale, perderà, in qualsiasi 
tempo, il beneficio acquisito in base alla dichiarazione non veritiera e potrà risolvere, senza preavviso, il 
contratto eventualmente già stipulato. 
 
 

Data di pubblicazione 28 gennaio 2026 
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